THERMATECH SA

Spécification n°T SA-S-4024

GESTION DESECRITURESB.A.L.

Niveau. :

3

Révision : Page: 1/17

SOMMAIRE

1.0bjet
2.Terminologie

3.Procédure d’intégration des écritures
4.Visualisation des écrituresdansla BAL

5.Validation desécrituresdelaB.A.L.

6.Annulation des écrituresdelaB.A.L.

7.PurgedelaB.A.L.

DISTRIBUTION

Tout |e personnel
liste du personnel, a créer

ARCHIVAGE - GESTION: L.C.

Références
Manuel Prodstar : F2-13-21
F2-13-05

Ecrite par : Ludovic CHARTON
Date: 02/10/1997
Visa:

Approuvée par :
Date:
Visa:




THERMATECH SA

Spécification n°T SA-S-4024

GESTION DESECRITURESB.A.L.

Niveau. :

3

Révision : Page: 2/17

1. OBJET

Ce mode opératoire décrit laliste des manipulations informatiques a réaliser sur
Prodstar, pour intégrer et visualiser les écritures provenant de SOP dans |a boite aux

lettres.

2. TERMINOLOGIE

Apres 1’édition définitive des factures et/ou avoirs, les écritures générées par SOP et
POP sont interfagées (cf. specification n°TSA-S-3045) viaun fichier intermédiaire

(FC2INT.SEQ®).

Cette option permettra d’extraire ces écritures pour les intégrer dans la boite aux lettres

(ou BAL) FSM.

Ces écritures seront alors en attente de validation.

S3PROCEDURE D’INTEGRATION DES ECRITURES

3.1 CHEMIN D’ACCES

Vous étes dans le bureau de windows :

» Cliquer sur le bouton Démarrer ;

» Faites glisser le pointeur (souris) sur le menu Programmes;

» Faites glisser le pointeur (souris) sur le menu sur le menu Prodstar 2CS (CS

comme client/serveur);

» Enfin cliquer sur le menu Prodstar CS.

Lafenétrede connexion Prodstar 2 s’ouvre :

» Saisissez votre mot de passe confidentiel, cliquez sur le menu F.S.M. puis

cliquez sur OK.

Vous étes alors dans |e menu général de Prodstar 2 —FSM

» Cliquer sur le menu I nterfaces,

» Faites glisser le pointeur sur le menu Clients,
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» Puiscliquer sur Factures, comme I’indique 1’écran ci-dessous :
2 Prodstar 2 - FSM - = B
Prodstar  |pstall Donnees baze Budgetz  Saizie Lettrage Regls auto  Relance Portef.  Impreszions  Interro. Trtz period.  Imp.fesp.
Outilz 7 Fournizzeurs  » |
|ﬂ |v,{; |w |% | | | | | Ij |FSM I Clients _ Factures j| | |@ |
Production
Autres |
Il s'agit de 'option ffonction 1321 16:36:37 IR (0000027336

3.2 INTEGRATION DESECRITURES

L’écran suivant apparait :

+? Prodstar 2 - FSM - 1321 Integration ecritures -sop-

Prodstar  Edition 2

FIES = EY SN B

Traitement direct

Traitement differe

Jll [£] [=]eE]

Fin |

= FSH - 1321 Integration ecritures -sop-

Nom fichier interface

Nom fichier des erreurs

r

Eet traitement direct / alt] traitement differe [ altd fin

16:40:11 MU (0000021336
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> Validez (deux fois) les valeurs affichées par défaut puis cliquez sur

« Traitement direct ».

> Cliguez ensuite sur impression direct puislocale.

4 VISUALISATION DESECRITURES

4.1 CHEMIN D’ACCES

Vous étes alors dans |le menu général de Prodstar 2 - FSM :

» Cliquer sur lemenu Interro,

» Faites glisser le pointeur sur le menu Visus diver ses,

» Puiscliquez sur Boite aux lettres, comme le montre 1’écran suivant :

Y Prodstar 2 - FSM -

M=l ES

Prodstar  Install Dornees base Budgets Saisie [nterfaces Lettrage Reglts auto  Relance  Portef. Impressi-:-ns Trtz period.  Imp./exp.

Outils 2

T ] Y R

Conzult. lettrage

j| G Conversion devise

Recherche eciit.

Wisuz compta gene

Boite aus lettres

Catalogue
Lettrage

Wizuz compta ters

[I's'agit de 'option { fonction 1305

17:01:40 MUK (00000213584
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4.2 VISUALISATION DESECRITURES

Vous arrivez au premier écran suivant :

»?Prodstar 2 - FSM - 1305 Yisualization ecritures
Prodstar  Edition 2

m - I "“Iokl |FSM—VisuaIisatiDn ecritures jl @I@I

Il:omposel selon curseur Suivant I Fin I

= FSHM - 1305 Visualisation ecritures

Code journal | Date comptable |00/00/00

Numero piece Date evenement |00/00,/00
Libelle Code devise
Statut [ 0 | Origine 0
Solde piece | 0,00 | | 0,00

Prodstar 2

ST 5G YENS )
ri YENTES 50T Annuler |
YE VENTES ES5M —

< |

|Composer selon curseur / ret suivant / altd fin [17:05:44 | [IMUIRA [OO0O021384

» Lecurseur clignote au niveau de la rubrique « Code journal ». Appelez la loupe
puis sélectionnez le code journal désiré (ici V1).

Vous passez a 1’écran ci-dessous :

~? Prodstar 2 - FSM - 1305 Visualization ecritures
Prodstar Edition 7

:I‘%‘Ilé |4 I D-Iol-;l |FSM—\f|suaIisat|Dn eCritures Lll @I@I
ICDmpusel selon curseur Suivant I Fin I

Zone - I

= F5M - 1305 Yisualization ecritures

Code journal V1 [vEnTES S0P Date comptable |[00/00/00
MNumero piece Date evenement [00,/00/00
Libelle | Code devise |
Statut | 0 | Origine 0
Solde piece [ 0,00 | | 0,00

| LI6 COMPTE  NATURE  DESTIN. DSC  MONTANT DEVISE MONTANT — TVA

Prodstar 2 E3

iece date cpt compte ticrs libelle ecriture =t
0000102 10709757 411010 000013113 SOP 3700000102 FACTURE 03
0000105 18709757 411010 000021000 SOP 3700000105 FACTURE 03
0000106 1E/09/57 411010 000021000 SOP 3700000106 FRACTURE 03
0000107 15/05557 411010 000019000 SOP 3700000107 FRACTURE 03
0000108 1BF09F97 411010 000013113 S0P 2700000108 FACTUBE 03 Annuler I
0000109 18709797 411010 000013113 SOP 9700000109 FACTURE 03
0000110 12f08/97 411010 000014001 SOP 3700000110 FACTURE LE]
0000111 22/08/797 411000 000000100 SOP 3700000111 FACTURE LE]
0000112 22/09/757 411000 000000100 SOP 3700000112 FACTURE LE] ;I
0000113 23/09797 411010 000010700 SOP 3700000113 FACTURE 03
0000122 3I0/09757 411001 000000001 SOP 3700000122 FACTURE 03

[Composer selon curseur / ret suivant f alts zone - 714471 | [ISUIRA (0000021 384
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» Lecurseur clignote au niveau de la rubrique « Numéro de piéce ». Appelez |a
loupe puis sélectionnez la piece que vous désirez visualiser.

Vous passez a I’écran suivant :

+7Prodstar 2 - FSM - 1305 Visualization ecritures

Prodstar  Edition 7

dl&l. [ ] »]ek] |FSM-\/isualisatiDn ectitures j| @I@I
Lig + | Page + | Page - | Lig - | Entete | Detail | M.piece |
Code journal vl | [VENTES S0P Date comptable |:0/10/57
Numero piece  |0000155 Date evenement |20/10/57
Libelle S0P 9700000155 FACTURE Code devise
Statut 3 IFDP SAlls ERREURS Origine 3
Solde piece i 0,00 | | 0, 00
| LIG COMPTE ~ NATURE  DESTIN. D/C  MONTANT DEVISE MCHTANT — TVA
1 411010 ) 0,00 150026, 40
2 901000 VEAB T0FAR e 0,00 124400, 00 13
3 445711 o 0,00 22626, 40 1
|Retlig + /alts lig - /alt] page + /alt? page - { altf entete / alt? detail / altd n.piece [17:07:26|  [NUK (0000014245

> Vous pouvez alors consulter certaines informations relatives a cette écriture en
cliquant sur « Entéte » ou sur « D&ail » de la barre d’outils Prodstar.

> Quand vous avez terminé la visualisation, cliquez sur « N. piece » puis sur
« Fin ».
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5 VALIDATION DESPIECESDE LA B.A.L

Lavalidation des pieces présentes danslaB.A.L. peut se faire de deux manieres :
» En mode manuel, en passant par le menu « Saisie » (8§ 5.2),
» En mode automatique, en passant par le menu « Trts périod. / Valid. Par
lots » (85.4).
Nous proposeront dans les § 5.1 et 5.3 le chemin d’acces des deux types de traitement décrits

ci-dessus.

5.1 CHEMIN D’ACCESPOUR LA VALIDATION MANUELLE DESECRITURES

Vous étes aors dans le menu général de Prodstar 2 - FSM :
» Cliquer sur le menu Saisie,

» Puiscliquez sur Saisie, comme le montre 1’écran suivant

[DpodstarzpoM- L UL M e [ S e ) P

Prodstar  Install Donnees base Budgets RSEEEE Interfaces Lettrage HReglts auto Relance  Portef.  lmpressions  Interro. Trig period.  Imp.desp.

Outils  Specif. 7 Catalogue
e[ & | [ ] |\:|E ures bancaires j| | [EQ|

Contrepaszation  *
Annul. pieces bal

Il 'agit de 'option { fanction 1301 11:53:35 MUK 0000025106

5.2VALIDATION D’UNE ECRITURE

Le premier écran suivant apparait :
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7 Prodstar 2 - FSM - 1301 Saisie ecritures !|W|X|ﬂ|ﬁl =||/_F;|a|\/|_‘ljlféhl]|$ﬂ|3||ﬂ
Prodstar  Edition ¥
=2 & ] [==]H Q]| - [E] [E=cz]
| Enr. + | Fin |
Code journal (V1]
Saisir le code f altl enr. +/ altd fin 11:R8:33 ML (0000028106

» Cliguez sur |laloupe (bouton droit de la souri) puis sélectionnez le code journal
sur_lequel vous désirez valider une écriture. Vous pouvez auss saisir |e code
directement si vous le connaissez.

Vous arrivez a 1’écran de saisie suivant :

<7 Prodstar 2 - FSM - 1201 Saisie ecritures Hl W|X|ﬂ|ﬁl =||J|a|\,/|gj|r<§l]| 2| |ﬂ
Prodstar  Edition 7
P11 e I A e - ] i)
| Catalogue | Fin |
Code journal [41 | Date comptable
Numero piece | Date evenement

Type ecriture [

Compte general | |

Numero du tiers | | Regime tva 0]
Reference tiers Type tva 1
Date ref tiers Code tauxtva [
Bon a payer [0 [ uon |

Code devise | | Exigibilite
------------------------------------------- Mode reglement [
Deyv debit credit !
| | | '. Ref lettrage

| | '. Numero comman
------------------------------------------- Code escompte |
Libelle |

. piece a creer ou a modifier / alt3 catalogue 14:19:52 [CAP MUK 0000028257
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> Appelezla loupe (bouton droit de la souri) puis sélectionnez ’écriture en B.A.L.
que vous voulez valider.

L’écran suivant apparait :

£Prodslal2—FSM—13l]1 Saisie ecritures H|W|X|J|E| =||/_/|a|\/|_1]|,-d]| |_||.|ﬂ_
Prodstar  Edition ¥
I-ﬂlvﬂflﬂléllﬂlrloklgl -] [E] =]
= FSM - 1301 Saisie ecritures =] EE
Code journal 41 | Date comptable |
Numero piece Date evenement

Type ecriture [

Compte general | |

Numero du tiers | | Regime tva 0]
Reference tiers Type tva 1]

Date ref tiers Code tauxtva [

Bon a payer 0[S uon |

Code devise | | Exigibilite
------------------------------------------- Mode reglement |

Devy debit credit !

| | | | Ref lettrage

| | '. Numero commant
------------------------------------------- Code escompte [
Libelle |
Composer selon curseur 15:47:59 |CAP [NUK 0000028321

» Saisissez la date comptable de I’écriture ou validez la date proposée par défaut
(date du jour).
Prodstar vous propose la premiére ligne de 1’écriture en B.A.L comme le montre
I’écran ci-dessous :

[ 2 Prodstar 2 - FSM - 1301 Saisie coritwres =g PRI <) NS [P~ Y e e A % e [o=] P |
Prodstar  Edition 2
led 2 ]S & | [= > Jok] O] | ) [E] =]
| Bal | Fdp | Lignes | Supprimer piece |
Code journal |51 | Date comptable
Numero piece Date evenement [“EEgNvesN

Type ecriture [

Compte general | |

Numero du tiers | | Regime tva O]
Reference tiers Type tva [
Date ref tiers Code tauxtva | O
Bon a payer 1]

Code devise | | Exigibilite
------------------------------------------- Mode reglement | =
Dew deb it credit !

| | | ! Ref lettrage

| | ! Numero command

------------------------------------------- Code escompte | O
Libelle

Composer selon curseur / alt2 bal f alt3 fdp / altd lignes / altd supprimer piece 16:01:50 MLk (0000028321
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» Vous pouvez encore, ace stade, changer les informations proposées en validant
jusqu’a la rubrique a modifier (ex : mauvais code TVA, changement du libellé€,
etc...).

Vous passez a la deuxieme ligne de 1’écriture en validant jusqu’a la fin ou en
cliquant sur le bouton « Ok » en haut a gauche de 1’écran.

> Sivous n’avez aucune modification a apporter, cliguez sur « Fdp ». Vous
arrivez directement a 1’écran final ci-dessous :

;._7 Prodstar 2 - FSM - 1301 Saizie ecritures WIXIIEI EIE?I@I @I[:QI%IE" I
Prodstar  Edition 2
m I:i [ 1okl |FSM—Saisie ecritures j| QIEEI
IEomplabilisation Differee | Bal | Directe | Mvis prov. | Modi |
Code journal AL |,&CH,&TPOP (AC) | Date comptable |27f11i97
Numero piece 000ool1s Date evenement |27/11f97
Numero du tiers [000095000 [NICE ROULE
| ----------------------------------------------------------------------- < F =-
Code devise |
Taux devise
Total devise
Total debit Total credit
| 12080,00 | 12060,00
|CDDE £ TAUY DfC BASE TAXABLE WA CALCULEE DAfC TWh SATISIE
|001 20,600 D 10000,00 2060,00 B] 2060,00
|Comptakilisation / altl diferee { alt3 directe / alt2 bal { altd mwts prov. § alts modi 1620047 | [MUR (0000028321

> Vous pouvez soit remettre ’écriture en B.A.L. pour validation ultérieure
(cliguez sur B.A.L.), soit la valider en cliguant sur « Directe », soit |a
remodifier en cliguant sur « Modif ».

ATTENTION ! Necliquez en aucun cas sur « Mvts prov. » (comptabilité étrangere).
Remarque :

Si I’écriture est déséquilibrée ou les codes incompatibles, un résumé des erreurs est propose
en bas de 1’écran. Il faudra alors cliquer sur « Modif. » pour y remédier.

5.3 CHEMIN D’ACCESPOUR LA VALIDATION AUTOMATIQUE

Vous étes aors dans le menu général de Prodstar 2 - FSM :

» Cliquer sur lemenu Trts périod,
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> Puiscliquez sur Valid. par lots, comme le montre 1’écran suivant :

P 17 51| M| ] ] ] 53]

Prodstar  Inztall Dopnnees base Budgets Saizie |Interffaces Lettrage FReglts auto Relance  FPortef.  Impreszions  Interro.

21| =) (A | == = T= T

Trtg period. W N=R8

Outilz  Specif. 7 . par lots
||\—/‘{‘ |Q |% | | | | | lj |FSM - Saisie ecritures ﬂ| | |EﬁT| ;’:;T:'C:n:l’; L

Arrete perode

Cloture exercice
Purges 3
Interf cerg generafi
Interf cerg rapproch
Transfert de solde L3
Liquidation affaire
Calcul de resulkat
Archivages
Fespnchro.

Italie

Foartugal

Suisze

E=pagnhe
Eelgique

L B L B B

Il 'agitde 'option / fonction 1311 16:35:01 MUK (0000025831

5.4VALIDATION PAR LOTSD’ECRITURES

Vous arrivez sur le premier écran suivant :

+? Prodstar 2 - FSM - 1311 Validation de pieces par lots u| '[{B?|X|;||E| ||;|a|\/|_13|,-<§ E|3||ﬂ

Prodstar  Edition 7

P 0 = I I e J||\:||§‘|ﬁ7|

Traitement direct | Traitement differe Fin |

= FSM - 1311 ¥Yalidation de pieces par lots M=l E3

Selections

Exercice

Periode De [11 | [11 |
Etablissement De [1 A [17
Code journal De "1 A [A 1]
Origine | 4

-

Fet traitement direct f altl traitement differe / altd fin 17:02:31 MLk (0000025321
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» Prodstar vous propose la tranche de période du mois en cours ainsi que

1’établissement dans lequel vous étes actuellement (ex : four TSA).

Validez |es valeurs par défaut ou modifiez les.

» Séectionnez |e code journal pour lequel vous voulez valider les écritures (ici

Al)

» Sélectionnezle code origine en appelant la loupe (ici on veut valider les

écritures issues de I’intégration POP).

» Cliguez sur « Traitement direct » puis sur « Impression locale ». Vous pouvez

visualiser et imprimer (Cliquez sur « Print ») le résultat du traitement opéré.

Remarque :

Vous remarquerez en revisualisant la B.A.L. que cette écriture est passée du statut 3 (en

attente de validation) au statut 4 (piéce validée).

6. ANNULATION D’ECRITURESDE LA B.A.L.

Si au cours d'une manipulation, vous intégrez plusieurs fois le méme lots de piéces, ou si vous
désirez annuler des piéces issues de générations automatiques (Réglements automati ques,

Provisions,...), FSM vous offre la possibilité d'annuler ces piéces par lots, au lieu de les

rappeler une par une en saisie de piéce et de les annuler.

L'annulation de piéces ne peut se faire que sur les écritures ayant un statut positionné entre 1

et 3.

6.1 CHEMIN D’ACCES

Vous étes dans le menu général de Prodstar 2 — SOP :

» Cliquer sur le menu Saisie,

» Puis cliquez sur le menu Annul. Piéces B.A.L., comme le montre I’écran

suivant :
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2 Prodstar 2 - FSM - =] <]
Prodstar  Install Donnees base Budgets S Interfaces Lettrage Reglts auto  Relance Partef.  Impreszions  Interro. Trke period.  Imp.dexp.
Outils  Specif. 2 Catalogue

@=ES) 12 2] [ s tures =] &) [=]x]

Contrepagsation  »

Annul. pieces bal

Il ='agit de 'option / fonction 1328 17:14:07 MUK (0000074248

6.2 PROCEDURE D’ANNULATION

\Vous arrivez au premier écran ci-dessous :

EPmdstal 2 - F5M - 1328 B_a.l. = annulation par lots

Prodstar  Edition 2

led[2 B & | [ ]>]ok] [A] | =] (=] [e=ce]

| Fin |

= FSM - 1328 B_a.l. = annulation par lots

Selections

Origine De W A EER
Exercice De [o0/00/00 [OA 01/01/97 |
Periode De [0 A [55 |
Etablissement De [ 1A EER
Code journal H B B B B
Statut De [1 A [ 7]
Date comptable De A

Editions des pieces

En erreurs
Attentes validation

Ii
En cours de saizie
’_
’_

Composer selon curseur f altd fin 17:20:44 MUK (000007 4248
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> Saisissez les séections désirées en fonction des codes origine, les périodes, les
établissements, les codes journaux et les dates comptables.

» Indiquez ensuite si vous désirez supprimer des pieces en cours de saisie (Statut =
1), erronées (Statut = 2) ou prétes a étre comptabilisées (Statut = 3).

ORIGINE

I1 s’agit de I’origine de la pi¢ce a annuler.

Il existe actuellement 32 origines comprenant notamment les codes 4 (intégration POP) et 5
(intégration SOP).

EXERCICE

Exercice au cours duquel I’annulation aura lieu.
Validez |a valeur par défaut.

PERIODE

Le mois a prendre en compte pour I’annulation est le celui correspondant a la date comptable
delapiece aannuler.
ETABLISSEMENT

Dans le cas ou les différents établissements auraient des compteurs et /ou une comptabilité
distincte, saisissez le n° d’établissement concerné.

CODE JOURNAL

11 s’agit du code (sous) journal demandé¢ lors de la visualisation de la B.A.L.

Saisissez ou appelez le code journal danslequel setrouve la piece (sousjourna de ventes,
d’achats, etc..)
Validezles 4 autres rubriques.

STATUTS

Saisissez le code statut correspondant aux pi€ces que vous voulez annuler.

Il existe 7 codes statut dont les principaux sont les suivants :

= Statut 1 : écritures en attente dans laB.AL. pouvant étre compl étées
ultérieurement,

»  Statut 2 : écritures erronées,

= Statut 3 : piéce en attente de validation,

=  Statut 4 : piece ayant fait ’objet d’une comptabilisation,

= Statut 5 : piéce annulée en attente d’épuration.
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Rappd :

L’annulation de pi¢ces ne peut se faire que sur les écritures ayant un statut positionné entre 1
et 3.

DATE COMPTABLE

Tapez |a date comptable des piéces & annuler dansla rubrigue « A » (cf. exemple ci-dessus).

Cette option permet d’annuler certaines pi¢ces en fonction de leur date comptable
Les rubriques suivantes concernent I’édition des piéces que vous voulez annuler.
Sélectionnez ’'impression en fonction du code statut précédemment saisi.

Par exemple si I’annulation porte uniquement sur des pieces en attente de validation (statut 3),
positionnez la rubrique « Attente validation » sur oui seulement.

Cliquez ensuite sur « traitement direct » puis sur « Impression locale ».

Prodstar vous affiche le document d’annulation que vous pouvez imprimer (cliquez sur
« Print »)

Remarque :
Envisuaisant [aB.A.L., vous pouvez constater que la piéce annul ée est passée en statut 5.

/. PURGE DE LA B.A.L.

Afin d’éviter un encombrement excessif de la B.A.L., Prodstar donne la possibilité a
I’utilisateur de « purger » laB.A.L. périodiquement pour ne garder que les pieces dont le
statut est inférieur a 4.

7.1 CHEMIN D’ACCES

Vous étes dans le menu général de Prodstar 2 — SOP :
» Cliquer sur le menu Saisie,

» Puis cliquez sur le menu Annul. Piéces B.A.L., comme le montre I’écran
suivant :
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B R N | |25 | = | | L] | & |22 ] ] ) 2 | D2 ]
F'lodstal Inztall Donnees base Budgets Saigie Interfaces Lettrage Regltz auto Relance Portef.  Impresszions  Interro. 2 pErio Imp. fexp.
Outils  Specif. 7 Valid. par lots
|ﬂ |d€ |Q |% | | | | | l:l |FSM -“isualisation acrituras ﬂ| | |Ian| ;*:;T:m;:l’; .

Arrete periode
Cloture exercice
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7.2 PROCEDURE D’EPURATIONDE LA B.A.L.

Vous retrouvez le méme écran décrit dans le paragraphe 6.

La procédure est identique excepté larubrique « Statut » qui accepte uniquement les valeurs 4
(pieces validées) et 5 (pieces annul ées).
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8. LISTE DESEVOLUTIONS SUCCESSIVES DU DOCUMENT

Indice| Date |Description succinte des modifications|Visa
02/10/97 Creéation
1 27/11/97 Insertion des § 5,6 et 7.




